
دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی جندی شاپور اهواز

                                                                                                                                                             دانشکده بهداشت

"فرآیند مکاتبات اداری "

بررسی مکاتبات و درخواست های دریافتی از طریق اتوماسیون اداری

تهیه و تنظیم پیشنویس و پاسخ به مکاتبات

ارسال مکاتبات به مقام مافوق( ریاست دانشکده)

دریافت پاسخ مکاتبات از گروه ها و واحد های مربوطه و جمع بندی آنها (در صورت نیاز)


